
*Dati obbligatori

Il/la sottoscritto/a* 

nato/a*  il*  residente a* 

in via/piazza*   n.* 

e-mail  tel./cell. 

in qualità di:

DIRETTO INTERESSATO

DELEGATO

LEGALE RAPPRESENTANTE1 

C H I E D E

Ai sensi dell’art. 22 e seguenti della Legge n. 241/90 e successive modifiche ed integrazioni di potere esercitare il proprio
diritto di accesso ai documenti amministrativi mediante:

CONSULTAZIONE (ACCESSO INFORMALE)

RILASCIO DI COPIA SEMPLICE

RILASCIO DI COPIA CONFORME ALL’ORIGINALE2

del seguente documento amministrativo (N.B.: indicare dettagliatamente l'atto o i documenti richiesti o fornire ogni riferimento utile 
per la sua individuazione):

per la seguente motivazione

1. Allegare idonea documentazione, o autocertificazione, che attesti la carica ricoperta e la funzione svolta.
2. La copia conforme e’ sempre soggetta all’imposta di bollo, tranne i casi di esenzione previsti dalla tab. B del D.P.R. 642/1972 che saranno dichiarati e
valutati in fase di autenticazione.

RICHIESTA DI ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI
Legge n. 241 del 7/08/1990 e successive modifiche e integrazioni – D.P.R. n. 184 del 12/04/2006

MODULO RICHIESTA ACCESSO AI 
DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

A



Impegnandosi  a  pagare  il  corrispettivo  dovuto  mediante  applicazione  di  marche  da  bollo  soggette  ad

annullamento da parte dell’ufficio, in misura pari a euro 0,20 a pagina per riproduzioni fotostatiche formato A43

C H I E D E

di ricevere i documenti tramite:

PEC  

FAX   

POSTA ORDINARIA    

RITIRANDOLI PERSONALMENTE PRESSO L’UFFICIO COMPETENTE

A tal fine, consapevole che ai sensi dell’articolo 76 del D.P.R. n. 445/2000 chiunque rilasci dichiarazioni mendaci, formi atti

falsi o ne faccia uso nei casi previsti dalla stessa normativa,  e’ punito ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in

materia e che i  benefici  eventualmente conseguiti  in seguito al provvedimento emanato sulla base di dichiarazioni  non

veritiere, decadono,

D I C H I A R A

che, ai sensi del comma 1, lett. b) dell’rt. 22 della legge 7/8/1990 n. 241, sussiste il seguente interesse  diretto,

concreto e attuale inerente ad una situazione giuridicamente tutelata e collegata al documento al quale e’ chiesto l’accesso:

di essere delegato da4 (solo nel caso di richiesta presentata da soggetto delegato):

Luogo e data  Firma 

Allegare copia del documento di identità’ [salvo che ricorra uno dei seguenti casi: a) la richiesta sia sottoscritta mediante firma digitale

o firma elettronica qualificata; b) l’istante sia identificato attraverso il sistema pubblico di identità digitale SPID, carta di identità elettronica o

carta nazionale dei servizi; c) l’istanza sia trasmessa mediante la propria casella di posta elettronica certificata].

Segue  nota  informativa  sul  trattamento  dei  dati  personali  forniti  con  la  richiesta,  ai  sensi  dell’art.  13  del
Regolamento UE 2016 n. 679

3. Il rilascio di copia semplice o copia autenticata e’ subordinata al pagamento del costo di riproduzione, come stabilito dall’allegato 2 del D.M. n. 2571 del
5/01/2012 e dall’art. 25 della Legge n. 241/90.
4. Allegare delega e copia documento di riconoscimento del delegante.



1. Base giuridica e finalità del trattamento

I dati personali da Lei forniti saranno trattati dall’Agenzia per lo svolgimento dei propri compiti di interesse pubblico o comunque connessi all’esercizio dei

propri pubblici poteri, in relazione al procedimento da Lei avviato.

2. Natura del conferimento

Il conferimento dei dati personali e’ necessario per poter avviare, istruire e concludere il procedimento di cui sopra.

3. Modalità del trattamento

L’Agenzia tratta i Suoi dati anche con strumenti automatizzati, adottando misure organizzative, tecniche e fisiche idonee a garantire che i Suoi dati personali

siano trattati in modo conforme alle finalità per cui sono gestiti e per impedirne l’alterazione,la distruzione, la perdita, il furto o l’utilizzo improprio o

illegittimo.

4. Destinatari dei dati

I Suoi dati personali, se necessario, potranno essere comunicati:

• ai soggetti cui la comunicazione dei dati debba essere effettuata in adempimento di un obbligo normativamente previsto, ovvero per adempiere a un

ordine dell’Autorità Giudiziaria;

• ai soggetti designati dal Titolare, in qualità di Responsabili, ovvero alle persone autorizzate al trattamento dei dati personali che operano sotto l’autorità

diretta del Titolare o del Responsabile;

• ad altri eventuali soggetti terzi, nei soli casi e/o alle condizioni fissate dall’ordinamento, ovvero ancora se la comunicazione si renderà necessaria per la

tutela dell’Agenzia in sede giudiziaria, nel rispetto delle vigenti disposizioni in materia di protezione dei dati personali.

5. Diritti degli interessati

Lei ha il diritto di accedere ai suoi dati personali secondo le disposizioni previste nell’articolo 15 del Regolamento (UE) 2016/679. Ha, inoltre, il diritto di

chiedere, nelle forme previste dall’ordinamento, la rettifica dei dati personali inesatti e l’integrazione di quelli incompleti. Nei casi indicati dal Regolamento,

fatta salva la speciale disciplina prevista per alcuni trattamenti, può altresì chiedere la cancellazione dei dati, decorsi i previsti termini di conservazione, o la

limitazione del trattamento; l’opposizione al  trattamento, per motivi connessi alla Sua situazione particolare,  e’ consentita salvo che sussistano motivi

legittimi per la prosecuzione del trattamento (artt. da 16 a 21 del Regolamento).I dati di contatto del Titolare del trattamento, al quale può rivolgersi per

esercitare i diritti sopra indicati, sono: Agenzia delle Dogane e dei Monopoli, con sede in Roma Via Mario Carucci, n. 71 - 00143, Roma

e-mail: dir.internalaudit.datipersonali@adm.gov.it - PEC: dir.internalaudit@pec.adm.gov.it - Centralino +39 06 50 24 1

I dati di contatto del Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) sono i seguenti:

Agenzia delle Dogane e dei Monopoli – Responsabile della protezione dei dati personali, Via Mario Carucci n. 71 - 00143 Roma

e-mail: adm.dpo@adm.gov.it.

6. Diritto di reclamo

Qualora ritenga che il trattamento dei dati personali a Lei riferiti sia avvenuto in violazione di quanto previsto dal Regolamento ha il diritto di proporre

reclamo al Garante della Protezione dei dati personali, come previsto dall'art. 77 del medesimo Regolamento.

Informativa sul trattamento dei dati personali forniti con la richiesta
(ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679)
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